为深入贯彻行政事业单位国有资产管理相关规定，进一步规范单位国有资产使用、管理、处置全流程工作，夯实预算管理基础，堵塞资产管理漏洞，杜绝资产闲置、流失、账实不符等问题，全面提升国有资产精细化、标准化、信息化管理水平。结合单位现有资产数量多、品类杂、使用分散、台账更新不及时等实际管理现状，现开展全面资产清查工作，并同步推行资产标签化标准化管理。要求如下：
一、主要工作内容

本次工作坚持“全面覆盖、摸清底数、核实台账、规范标识、长效管理”的原则，对单位所有国有固定资产开展全方位清查整治，同步建立标准化标签化管理体系，具体工作内容如下：
（一）资产清查。清查范围涵盖单位所有在用、闲置、封存、待报废的固定资产，包含办公设备、家具用具、电子设备、专用设备、交通工具等全部品类。组织专人对各科室、各办公区域资产逐一实地盘点、核对登记，详细核实资产数量、规格型号、购置原值、购置年限、使用状态、存放地点、使用责任人等信息。全面梳理历史遗留问题，对盘盈、盘亏、损毁、闲置资产逐一核查原因，分类登记造册，形成完整的资产清查台账，彻底解决账实不符、底数不清的问题。
（二）数据整理。以实地清查结果为依据，全面更新、修正单位固定资产管理系统台账信息，补齐缺失资产信息、更正错误数据、注销报废失效资产，确保系统数据、纸质台账、实物资产完全一致。同时对闲置、低效运转资产进行分类汇总，建立闲置资产清单，为资产内部调剂、盘活利用提供依据，实现资产动态精细化管理。
（三）资产标准化标签化管理。统一制作、张贴标准化固定资产标签，标签内容包含资产名称、资产编号、规格型号、购置日期、使用部门、责任人、资产状态等核心信息，实现一物一码、一物一签、全程可溯。所有资产标签统一规格、统一标准、统一张贴，做到资产标识清晰、归属明确、状态直观，彻底改变以往无标识、无台账、难核查的管理现状，让资产日常盘点、督查核查、年度核验工作高效便捷。

（四）县区固定资产合并及市中心接收工作。目前各县区固定资产还未完全合并到市中心，要求投标单位协助市资产管理中心和财务室完成合并工作。合并工作包含财务上得账务合并，已经资产系统得调拨工作。

（五）协助资产核销工作。对于已经达到报废标准得资产，投标单位将协助单位进行资产报废。清查过程中梳理出需要报废得资产，报送主管部门和资产科，进行资产报废处置工作。
二、工作计划与实施步骤

（一）动员部署阶段。需成立资产管理专项工作小组，暂定于2026年7月中旬进行资产清查工作，组织开展资产管理培训，梳理现有资产台账资料，细化清查范围和标准，全面启动专项工作。
实地清查阶段。工作小组深入各区县、办公区域开展全覆盖实地盘点，逐项核对资产信息，排查资产问题。
（二）台账整改与标签制作阶段。根据清查结果整改完善资产台账，修正系统数据，梳理盘盈盘亏，同步统一设计、制作标准化资产标签，完成标签的张贴工作。
（三）全面挂牌与验收总结阶段。结合盘点情况，完成各县和区在国有资产管理系统上的资产卡片调拨工作，确保资产系统和一体化以及实际盘点资产原值、累计折旧一致，做到账实相符。
